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B | \TRODUCCION

En la Ultima etapa del proceso formativo, las y los estudiantes de la Facultad de
Ciencias Fisicas y Matematicas deben presentar un trabajo final para obtener el
titulo profesional y/o grado académico como estudiante de pregrado o postgrado
respectivamente. A partir de marzo del afio 2012, todos los trabajos finales de pre 'y

postgrado deberan ser entregados en formato digital.

Para la presentacion del formato digital, la Biblioteca Central en conjunto con el
Programa de Alfabetizacion Académica y Profesional de la Facultad han redactado
el Manual de Normalizacion de Formato y Escritura de la Memoria o Tesis en la
FCFM cuyo objetivo es guiar a las y los estudiantes en la elaboracion y presentacion

del trabajo final.




CAPITULO 'I
Aspectos de estructura, forma y normalizacion

1.1. Tamano de la hoja

La hoja utilizada debe ser: Tamafo carta 21.6 cm x 27.9 cm.

1.2. Margenes para cada hoja
Los margenes utilizados son los siguientes:

Superior 2 cm
Derecha 2 cm
Inferior 2 cm

Izquierda 3 cm

1.3. Espaciados entre lineas y parrafos del texto

El texto debe ser escrito utilizando interlineado simple 1.15, dejando doble espacio entre
parrafos. La alineacion debe ser justificada.

1.4. Tipografiay uso de colores

Puede usar como fuente tipogréfica el tipo: Arial, Times New Roman, Verdana y Georgia
en tamafno 12. Una vez elegido un tipo de letra, se debe mantener en todo el documento
utilizando color negro. Solamente los titulos y subtitulos tienen permitido utilizar negrita. Para
destacar un concepto, palabra o fragmento de un texto utilice cursiva.

Los graficos y figuras pueden ir en colores siempre y cuando sean de buena calidad (legibles).

La bibliografia puede mantener el color por defecto de las URL.



1.5.

1.5.1.

Estructura del trabajo
La estructura del trabajo de memoria/tesis estard conformada de acuerdo a los siguientes partes:

Pdginas preliminares:
Deben ser numeradas con nimeros romanos, centradas en la parte inferior de la hoja, en
minuscula. La portada no debe ir numerada. (Ver Esquema 1)

Portada: Corresponde a la primera pagina del documento, esta entrega los principales
datos del trabajo. No incluye numeracion. Revise los elementos que incluye la portada o
los ejemplos en el Anexo A.

Resumen: El resumen de la memoria/tesis debe estar contenido en una sola pagina
por idioma. El resumen debe tener la siguiente estructura: Encabezado, titulo y texto.
(Ver Anexo B)

Dedicatoria (optativo): Pagina Unica, de estructura libre.

Agradecimientos (optativo): Pagina uUnica, de estructura libre.

Tabla de Contenido: Contenido del trabajo ordenado segun paginacion.

indice de tablas (optativo): Contenido de las tablas ordenado seguin paginacion.

indice deilustraciones (optativo): Contenido de lasilustracién ordenado segun paginacion.

1.5.2. Pdginas del texto:

Deben ser numeradas con numeros arabigos, ordenados correlativamente y centrados en las
parte inferior de la hoja. Esta numeracion iniciara siempre con 1 siendo independiente de las
paginas preliminares. (Ver Esquema 2)

Introduccion.
Cuerpo.
Conclusion.
Glosario (optativo):

Bibliografia:

1.5.3. Numeracion complementaria:

Cadaanexo, debe serindicado con la palabra”’Anexo” maslaletra consecutiva que corresponda.
(Ver Esquema 3)

MANUAL DE NORMALIZACION DE FORMATO Y ESCRITURA DE LA MEMORIA O TESIS
6



1.6. Esquemas del trabajo de memoria/tesis

Esquema 1. Paginas preliminares

indice de
ilustraciones

)

indice de tablas
%)

Tabla de contenido

Agradecimientos

*)

Dedicatoria

")

Resumen

Portada

Esquema 2. Paginas del texto (cuerpo)

Conclusion

Cuerpo

152

Introduccion
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Esquema 3. Numeracion complementaria

Anexo

(*)

Anexo C
(*)

Bibliografia

Anexo B
(*)

Glosario 175 Anexo A
(*) (*)

170

160 (*) Optativo

1.7. Portada

Es la primera pagina en la cual se identifican los datos principales del trabajo de memoria/
tesis. Esta compuesta por 9 0 11 elementos. Debe escribirse en mayuscula, salvo la nota de
auspicio.

Elementos:

a. Logo de la Universidad: En el margen superior izquierdo, es el Escudo oficial de la
Universidad de Chile.

b. Nombre de la Institucion: A la derecha del logo, el nombre de la Universidad, el nombre
de la Facultad y el nombre del Departamento respectivo (Universidad de Chile, Facultad de
Ciencias Fisicas y Matematicas, Departamento de ...).

En caso de doble titulacién y cuando exista mas de un Departamento, primero se menciona
el Departamento perteneciente al Grado (Magister o Doctorado) y, después el Departamento
perteneciente a la titulacion de pregrado.

MANUAL DE NORMALIZACION DE FORMATO Y ESCRITURA DE LA MEMORIA O TESIS
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Ejemplo:

UNIVERSIDAD DE CHILE

FACULTAD DE CIENCIAS FISICAS Y MATEMATICAS

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA INDUSTRIAL (Magister o Doctorado)
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA COMPUTACION (Pregrado)

c. Titulo de la Investigacion: Debe estar centrado en la parte media superior, ser continuo,
no incluir cortes, subrayados ni comillas.

d. Titulo o Grado Académico: Se escribe bajo el titulo de la investigacion y centrado.
Dependiendo del titulo y grado académico al cual se opte, (ver anexo A). Al titulo que se
opte se puede agregar opcionalmente la diferenciacién de género.

e. Autor: Nombre completo (nombres y apellidos). Se escribe centrado bajo el titulo o grado
al que opta, dejando 2 interlineados con respecto al elemento anterior.

f. Profesor(a) Guia: Nombre completo del Profesor(a) Guia (nombres y apellidos) o el
nombre establecido por el/la profesor(a) en el sistema de Bibliotecas. Se escribe centrado
bajo el/la autor(a). En casos excepcionales se podria considerar un(a) profesor(a) co-guia
previa autorizacion de la oficina de Titulos y Grados.

g. Miembros de la Comision: Nombre completo (Nombre y apellidos) de cada uno de los
miembros de la Comision (o el nombre establecido por el profesor(a) en el sistema de
bibliotecas). Se escriben centrados bajo el/la Profesor(a) Guia.

h. Nota de Auspicio: Si el/la estudiante lo requiere, puede mencionar si el trabajo ha sido
financiado por un tercero o forma parte de una investigacion o proyecto. Se escribe
centrado bajo la Comisién, la nota de auspicio siempre va en minuscula a excepcion de la
primera letra de las instituciones.

i. Nota de cotutela: Si el/la estudiante esta realizando una memoria/tesis en cotutela con
otra universidad se mencionara centrada debajo de la Comision o debajo de la Nota
de Auspicio, la nota de cotutela va en minuscula a excepcion e la primera letra de las
instituciones

j- Lugar: Ciudad y pais de publicacion. Se escribe centrado bajo Miembros de la Comision o
Nota. Usar SANTIAGO DE CHILE.

k. Fecha: Corresponde al afio en que se realiza el examen. Se escribe centrado bajo el lugar.
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1.8.

1.9.

Solicitud de memoria en Inglés o idioma distinto al Espafiol

Para solicitar la redaccion de una memoria de titulo (pregrado), en un idioma diferente al
castellano, el profesor guia debe solicitar al Secretario de Estudios la escritura de la memoria
de titulo en un idioma distinto al espafol, el profesor guia debe indicar en la solicitud de
forma clara, detallada y con un argumento valido el o los motivos por los cuales la memoria
se redactard en otro idioma.

Las y los estudiantes deben considerar que aunque desarrollen su tesis en un idioma distinto
al espafol, deben apegarse al presente manual.

Entrega de memoria/tesis

Para la entrega del trabajo de memoria/tesis en formato digital los y las estudiantes deben
haber iniciado su expediente para visualizar el menu y continuar con los siguientes pasos:

Entrara Ucampus > Titulos y grados --> Carrera, desde la carrera se desplegara el expediente.
Subir el archivo a cybertesis.

« IraUcampus, acceder a titulos y grados.

« Acceder al expediente

« Entrar a la seccién cybertesis y subir la memoria/tesis en formato PDF.

« Una vez ingresado el documento, la Biblioteca Central tendrd 48 horas para validar el
formato (objetada o aceptada).

« Una vez aceptado el formato de memoria/tesis, el/la secretaria(o) de titulacion del
departamento le entregara al estudiante el formulario el Formulario de Autorizaciéon de
Publicacion de memoria/tesis para firmarlo. Esta Ultima serd la encargada de enviar el
formulario firmado a la Biblioteca Central para la continuacion del proceso.

MANUAL DE NORMALIZACION DE FORMATO Y ESCRITURA DE LA MEMORIA O TESIS
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c Vicedecanato
Biblioteca Central

FACULTAD DE CIENCIAS
FISICAS Y MATEMATICAS
UNIVERSIDAD DE CHILE

Formulario de Autorizacion de Publicaciéon de memorias/tesis Electrénicas

1. Identificacidon de la memoria /tesis

Nombre:

Rut:

Direccion:

Correo electrénico:

Titulo de la memoria/tesis:
Titulo o Grado al que opta:
Profesor Gufa:

Profesores de la Comisién:

Carrera/Programas:

Fecha de entrega:

2. Autorizacion de Publicacion de version electronica de la memoria/tesis

Autorizo al Sistema de Informacién y Bibliotecas de la Universidad de Chile, a publicar mi“memoria/tesis
electronica”en el sitio web http://repositorio.uchile.cl/. Dando cumplimiento al Decreto Universitario
Exento N°0020795, del 23 de octubre de 2003, que establece la normativa sobre tesis electrénicas de

los alumnos de la Universidad de Chile.

3. Licencia Creative Commons

Se informa que todas las memorias/tesis publicadas en el Repositorio Académico de la Universidad de
Chile cuentan con Licencia Creative Commons descrita como Attribution-NonCommercial-NoDerivs

3.0 Chile.
©959

Mas informacion sobre los tipos de licencias CC en

https://creativecommons.org/choose/?lang=es y https.//bitly/30yi9pQ
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1.10.Confidencialidad del trabajo de memoria/tesis

De acuerdo a la normativa interna de la FCFM, los trabajos de memoria/tesis electronica
serdn publicados en acceso abierto y a texto completo en el Repositorio Académico de la
Universidad de Chile, seflalando que en casos debidamente fundamentados se podra solicitar
al Decano(a) la confidencialidad temporal, con una duraciéon maxima de 5 anos.

Procedimiento de confidencialidad:

1. El/la Profesor(a) Guia es el/la encargado(a) de escribir una carta dirigida al/la Decano(a),
firmada de supufnoy letraofirmaelectrénica, solicitando la autorizacién de confidencialidad
del trabajo de memoria/tesis. Esta carta debe pasar por el V° B° del Jefe(a) Docente o
Coordinador(a) del Programa segun corresponda.

2. La carta debe explicar de forma clara y precisa los motivos de la solicitud, incluyendo el
periodo de tiempo de la confidencialidad.

3. La/el secretaria(o) del programa sera la responsable de hacer llegar a la brevedad la carta
a la Biblioteca Central.

4. LaBiblioteca Central informara al programa de la aceptacion del/la Decano(a).

De manera excepcional, es posible realizar una nueva solicitud de confidencialidad antes de
que el periodo vigente expire. para ello se debe seguir el mismo procedimiento o contactar con
el/la jefe(a) de carrera del programa.

.Edicion de la memoria o tesis en el Repositorio Académico

En el caso de requerir una modificacion del trabajo de memoria/tesis una vez que se
encuentre disponible en el Repositorio Académico, independientemente a la magnitud del
cambio, es responsabilidad del autor realizar dicha correccion y comunicar a Titulos y Grados
la solicitud para actualizar el archivo. Ver Anexo C - Contactos.

MANUAL DE NORMALIZACION DE FORMATO Y ESCRITURA DE LA MEMORIA O TESIS
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CAPI'TULOZ
Trabajo de memoria de pregrado

2.1. ;Qué es una memoria?

De acuerdo a lo publicado en Universidad de Chile, Ingenieria Industrial (s. f) la memoria
es un proyecto profesional original o una investigacion, en cuyo desarrollo el/la estudiante
debe demostrar sus capacidades y criterios para integrar conocimientos, trabajar de manera
auténoma y programada con la finalidad de presentar en forma sintética y clara sus resultados
finales.

Segun se expone en la Universidad de Chile, Facultad de Ciencias Fisicas y Matematicas,
Escuela de Ingenierfa y Ciencias, (s. f.) este trabajo se desarrolla, generalmente, en dos cursos:

1. Introduccion al Trabajo de Titulo o habilitacion profesional 1, que tiene de 3 0 6
créditos, en el cual se define el temario y plan de trabajo.

2. Trabajo de Titulo o habilitacion profesional 2, que posee 21 0 24 créditos, en el cual el/
la estudiante realiza el proyecto definido en el curso introductorio y presenta el informe
final.

Posteriormente, el/la estudiante debe presentar un examen de titulo, consistente en la
presentacion oral del proyecto y defensa ante la Comision de Titulacion.

Para mas detalle ver los siguientes documentos:

« Trabajo deTitulo

+ Normasy Reglamentos

« Mallas Curriculares

Para conocer los requisitos de aprobacion no olvides revisar:

Reglamento General de los Estudios Universitarios de Pregrado Decreto Universitario Exento
N°0017946, de 7 de agosto de 2008.

MANUAL DE NORMALIZACION DE FORMATO Y ESCRITURA DE LA MEMORIA O TESIS
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2.2.

2.3.

24.

Caracteristicas de una memoria

La memoria se caracteriza por generar conocimiento objetivo, pues describe procesos y
entrega explicaciones. Es fundamentalmente expositiva. El contenido del texto responde a un
problema u oportunidad, donde se identifica una necesidad que origina el trabajo, también
define claramente los objetivos que persigue y se apoya en un método validado y documentado.

Trabajo de memoria en el contexto de doble titulacion (pregrado)

En este capitulo, se presentan los casos en los que un estudiante decide optar a una doble
titulacion o graduaciéon simultanea y puede optar a realizar un solo trabajo de término que
cumpla con las exigencias de ambos programas. Los casos posibles son:

a. Titulo profesional y grado de magister en la misma especialidad.
b. Titulo profesional en dos especialidades.

c. Titulo profesional y grado de magister en distintas especialidades.
Para mas informacion ver:

« Reglamento Normas para Regular los Procesos de Doble Titulacion- Graduacion (2018)

Estructura basica sugerida para una memoria

La estructura basica de la memoria es la que contiene los siguientes capitulos o secciones:
Resumen ejecutivo, Introduccion, Revision de literatura, Materiales y métodos, Resultados,
Discusion (optativo), Conclusiones, Referencias bibliogréficas y Anexos (optativo).

Descripcion:
« Resumen ejecutivo: Fs una descripcion breve del trabajo que recoge informacion de la
justificacion, los objetivos, el método y los hallazgos.

+ Introduccion: Esta seccion responde a las preguntas: ;qué? y jpor qué? Define lo que
el lector puede esperar del trabajo vy justifica la existencia de todo lo que viene después.
Entrega informacion sobre el contexto, la justificacidon, los objetivos, los alcances, el
método v la estructura.

« Revision de la literatura: Este capitulo responde a las preguntas: jcomo? y jcon qué
herramientas? Por lo que se define los conceptos importantes para el trabajo realizado.
Sigue una logica predominantemente deductiva. En resumen, presenta conceptos,
modelos, simulaciones.
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Materiales y métodos: Esta seccion tiene como objetivo presentar las acciones realizadas
en el estudio o investigacion para el cumplimiento del objetivo y todos aquellos aspectos
relacionados con su ejecucion.Responde ala pregunta: jqué método? jqué procedimientos
utiliza? jqué materiales e instrumentos utiliza? Por lo que se presenta método, materiales,
instrumentos.

Resultados: Esta seccion de la memoria responde a las preguntas: jqué se encontré? y
Jpor qué? ;qué se desarrolld? jqué se generd (propuesta)? jqué resultados se obtuvieron?
Por lo que expone los resultados de las acciones conducidas, sigue la l6gica: modelado,
calculo, tablas.

Discusion (optativo): Esta seccion expone una interpretacion y/o analisis de los resultados
obtenidos considerando para ello la informacién recabada en la seccién Revision de la
literatura, es decir, se discute estos resultados y los contrasta con la teoria.

Conclusiones: Este apartado responde a la pregunta: jqué? Se evalla si se cumplieron los
objetivos del trabajo o proyecto. También se presentan los principales hallazgos, asi como
releva los aprendizajes principales y los desafios pendientes o proyecciones.

Referencias bibliograficas: En este apartado se debe incorporar la informacién de cada
fuente citada a lo largo del documento, es decir, los datos de cada libro, revista, fotografia,
grabacion, mapa, etc. a la que se ha recurrido en el texto. Mas informacion en el Capitulo 5:
Uso ético de la informacion, citado y protocolos de citado.

Anexos (optativo): Esta seccién incorporalos anexos que son informaciones relativamente
independientes del documento, pero complementan la informacion tratada, entregando
mayor detalle el cual por su extension o naturaleza no se incluye en el trabajo principal.
Generalmente, son evidencias del trabajo o proyecto o investigacion realizada como
fotografias, evidencia de la experimentacion, notas de calculo, entre otros.
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CAPI'TUL03
Trabajo de tesis de postgrado

3.1.

3.2.

3.3.

;Qué es una tesis?

La tesis es un documento que plasma una investigacion original que desarrolla el/la estudiante una
vez que ha aprobado todas las actividades curriculares del plan de formacion. Luego de la realizacion
de la tesis se requiere aprobar el examen de grado para la obtencion del grado de magister.

Caracteristicas de una tesis

Segun el Articulo 28 del Reglamento General de Estudios (Universidad de Chile, 2008)
conducentes a los grados de Magister y Doctorados de la universidad, la tesis debera aportar
creativamente a la profundizacién en un tema especifico del conocimiento cientifico,
tecnolodgico, humanistico o en el dmbito de la creacién artistica. La actividad formativa
equivalente a la tesis consistird en un trabajo de aplicacion del conocimiento que buscara
resolver un problema complejo con originalidad. El trabajo de tesis o de la actividad equivalente
a ella culminara con un documento escrito individual.

Mas informacion en Reglamentos y otros o en secretaria del departamento correspondiente.

Tipos de tesis

Las tesis poseen una estructura asociada o ligada a la naturaleza del fenémeno a estudiar. Por
ello, se puede distinguir los siguientes tipos de tesis (Paltridge, 2002):

a. Tradicional simple: cuenta con los siguientes apartados:

« Introduccion.

« Revision de la literatura.
« Materiales y métodos.

« Resultados.

« Discusion.

« Conclusiones.
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Este tipo de tesis también es utilizada en las investigaciones de pregrado. En postgrado, se usa
imprimiendole al estudio una mayor profundizacién de las secciones.

b. Tradicional compleja: cuenta con las siguientes siguientes secciones:

« Introduccion.

« Antecedentes del estudio y revision de la literatura.
+ Antecedentes tedricos.

« Métodos generales.

« Estudio 1:

~

> Introduccion.
»  Método.
» Resultados.
» Discusion y conclusiones.
« Estudio 2:
> Introduccion.
> Método.

~

N

» Resultados.

~

» Discusion y conclusiones.
« Estudio 3, etc:

> Introduccion.

~

» Método.

» Resultados.

» Discusion y conclusiones.
« Discusion general.

« Conclusiones.

c. Basada en tépicos: cuenta con la siguiente informacion:

+ Introduccion.
« Topico 1.
« Topico 2.
« Topico 3, etc.

« Conclusiones.
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Este tipo de documento se utiliza en investigaciones cuyo propoésito, desarrollo y conclusion
se enfoca al andlisis de un tema, un tépico o una problemdtica que son tratados desde un
punto de vista principalmente tedrico.

d. Compilacion de articulos: presenta la siguiente informacion:

« Introduccion
« Antecedentes del estudio
+ Articulo de investigacion 1:
» Introduccién.
» Revision de la literatura.
» Materiales y métodos.
» Resultados.
» Discusion.
» Conclusiones.
« Articulo de investigacion 2, etc.:
» Introduccion.
» Revision de la literatura.
» Materiales y métodos.
» Resultados.
» Discusion.
» Conclusiones.

o Conclusiones.

La tesis con estructura de compilacion de articulos se tiende a utilizar en las investigaciones
de los programas de doctorado tal como la Universidad de Santiago de Compostela, (2012).
En este caso, el documento consiste en el conjunto de trabajos que el doctorando tiene
publicados, o de aquellos que estén aceptados definitivamente para su publicacion durante
la etapa de realizacion de la investigacion doctoral. El conjunto de estos trabajos debera
estar acorde con lo establecido en el Plan de Investigacion. Ademas, para ser incluida en esta
modalidad de presentacion de la investigacion, como regla general, cada publicacion debe
hacer constar la adscripcion del doctorando a la institucion.

Generalmente, para presentar la investigacion con estructura de compilacion de articulos se
debe incluir un minimo de dos o tres articulos de investigacion, publicados o con aceptacion
definitiva para su publicacion, y realizados durante el periodo de duracion del programa de
doctorado. Ademas, los articulos deben estar publicados en revistas indexadas de prestigio.
Para revisar los requisitos de este tipo de tesis, se sugiere consultar el reglamento en el
programa de Doctorado correspondiente.
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CAPITULO 4 Recomendaciones para la escritura de un trabajo

4.1.

de memoria o tesis

La escritura de la memoria o tesis es parte del proceso de graduacion y/o titulacion . En otras
palabras, escribir no es solo o Ultimo o una parte menor de todo lo que se tiene que hacer
dentro de la investigacion del trabajo, sino una parte central del trabajo. Por ejemplo, si ya
se ha realizado todas las simulaciones, validado los modelos, levantado procesos o evaluado
intervenciones o experimentos segun corresponda al tema, pero no se ha escrito el informe,
entonces la investigacion no esta lista. Al respecto, es importante comprender que en términos
académicos lo que se evalla es el texto.

Por ello, es importante escribir mientras se lleva el proceso investigativo. Durante este periodo,
se ird escribiendo, surgirdn ideas y de ese modo se ird afinando y mejorando el trabajo. Se
propone considerar la escritura como un proceso iterativo a través del cual se piensa y
reflexiona sobre el fendmeno que se estudia en la investigacion. Este proceso de escritura
tiene los siguientes elementos:

Figura: Visiéon global del proceso de escritura (adaptado de Flower y Hayes, 1981).

Revisar Textualizar -
y Editar Escribir

Estrategia de escritura: cinco pasos para escribir un texto

Monitoreo
transversal del
proceso

Acontinuaciénse presentaunaestrategiadeescrituraqueidentificacinco pasosfundamentales
para redactar un buen texto. Es importante considerar que realizar una buena planificacién es
clave para una escritura eficiente.
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Se disponen de las siguientes plantillas con espacios en blanco para anotar y organizar ideas.

PROPOSITO

{QUE HACER?

Paso 1: Dimensionar la tarea de escritura

Clarificar ideas

Cuando se escriba primero se debe
preguntar: ;Qué tipo de texto voy a producir?
/Qué secciones o apartados tiene el tipo de
texto que voy a escribir? ;Qué plazos tengo?

Dependiendo de esto, tiene que pensar en
los “requisitos”y los “objetivos” del escrito.

> Buscar la informacion necesaria: ;Qué
necesito saber?

> Inferir, prediga el resultado: ;A qué quiero
llegar?

> Definir el contexto y los receptores: ;Quién
va a leer?

> Organizar los tiempos de trabajo del
escrito: ;Cudndo voy a escribir?

Paso 2: Planificar la estructura del texto

Crear esquemas

Es el momento de generar ideas. Luego,
ordenar, relacionary jerarquizar las ideas que
generd en la“lluvia”de ideas. De esta forma
se define el esqueleto general del texto.

> Lluvia de ideas: ;De qué voy a escribir?

> Seleccionary ordenar las ideas ;Qué uso?
/Qué dejo fuera?

> Elaborar un esquema del texto ;Con qué
parto? jCon qué sigo? ;Con qué termino?

> Analizar la intencion del texto ;Cumple su
objetivo?

Paso 3: Construir el texto

Escribir Borrador

Es el momento de pasar el “‘punteo”anterior
a un texto con parrafos. No se estanque

en detalles de redaccion. Lo importante es
avanzar en el cuerpo grueso de la escritura.

> Escribir por parrafos, relacionando y
jerarquizando ideas.

> Tener en cuenta las normas del texto, uso
de puntuacién y conectores.

> Recordar que es un borrador, no el texto
final. No importa que su redaccion sea
deficiente, ya la corregird mas adelante.

Paso 4: Revisar lo escrito

Corregiry reescribir

Al contar con el tronco del texto. Se debe
leer y revisar si se entiende lo que se quiere
comunicar. Es el momento de “afinar”la
escritura, buscando mejores conectores

y corrigiendo la puntuacion donde
corresponda.

> |dentificar las inconsistencias en torno
a coherencia y cohesion, estructuracion
|6gica, argumentacion, etc.

> Consultar dudas con el/la profesor(a) o
companeros(as). Un buen ejercicio es
pedir a alguien que lea en voz alta su
texto.

> Confirmar que se logre el propdsito del
texto.
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Paso 5: Editar > Revisar la numeracion de paginas en el

indice.

Ordenar disefio y formalidades . i

> Chequear el tipo y tamano de letra,
disposicion del texto en la hoja,
requerimientos formales en general

(norma APA, por ejemplo).

Finalmente, se debe ocupar de la forma del
texto final.

> Revisar los aspectos formales en torno a la
bibliografia.

> Revisar las ideas, que se encuentren bien
hiladas y coherentes con lo que desea
comunicar.

Para el Paso 2: Planificar el texto, se recomienda trabajar con las plantillas donde se anotan
las ideas y ordenar la informacién recopilada en la etapa investigativa y en el trabajo de campo.
A continuacion le presentamos tres ejemplos de plantillas de planificacion:

Plantilla 1: Planificacion del texto completo

Se sugiere incorporarles a la plantilla los titulos de las secciones que se completaran en el
texto:

PLANTILLA DE PLANIFICACION 1

Titulo tentativo de mi texto: Audiencia a la que esta dirigido el texto:

ELEMENTOS DE CONTENIDO

Problema, pregunta u objetivo del escrito:

Introduccion:

Temas inicial y datos contextualizadores (definiciones, temas conocidos):

Justificacion de la investigacion:
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Revision de la literatura: (recuerda organizar los temas con titulos y subtitulos):

Materiales y métodos:

Resultados encontrados:

Conclusion:

Conclusion general o aprendizaje central:

Proyeccidn del trabajo:

{Qué fuentes utilice en mi escrito?:

Plantilla 2: Planificacion para la seccion marco tedrico

Organizar las ideas que desea desarrollar en el apartado Marco tedrico del trabajo de memoria
o tesis.

Reflexionar en torno a las siguientes preguntas: ;qué antecedentes tedricos son relevantes en
mi investigacion o proyecto? ;Cudles son los aspectos que voy a desarrollar? jExisten estudios
similares? ;Qué vacios de conocimiento existen en el drea?

Anotar las ideas y ordenar la informacion recabada:
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Plantilla 3: Planificacion para la seccién metodologia

/Cudles son los aspectos metodologicos de mi investigacion? Organizarlos y sintetizarlos
completando la siguiente tabla. Se recomienda incluir informacion detallada, esto facilitara la

redaccion del apartado metodoldgico.

Anota las ideas y ordena la informacién de acuerdo a las acciones realizadas:

OBJETIVO

(En mi investigacion me
planteé el/los siguiente(s)
objetivo(s)...)

PROCEDIMIENTOS

(;Cudles son los pasos

que debo seguir para
realizar mi investigacion?
;Recopilaré un corpus o una
base de datos? ;Utilizaré

TECNICAS DE
RECOLECCION DE DATOS

(;De qué manera
obtendré los datos para mi
investigacion? (encuestas,
cuestionarios, programas,

herramientas?) experimentos, pruebas, etc.)

Para el paso 4, se recomienda:

1. Recordar siempre monitorear el proceso de escritura.

2. Volver a leer el texto antes de la entrega: darle un respiro al texto y leerlo nuevamente un
par de dias después de haberlo escrito.

3. Poner atencion a los aspectos en donde se podrian tener mas errores.

4. No olvidar que los errores podrian estar en distintos niveles: ortografia literal/acentual,
puntuacién, redaccion, coherencia, organizacion retérico funcional del trabajo.

4.2. Pauta de autoevaluacién para chequear el escrito

Con esta pauta se podra evidenciar el progreso del proceso de escritura para obtener un
diagnostico y tomar decisiones que mejoren la manera en que se enfrenta a esta tarea. Esta
actividad puede ser llevada a cabo en cualquier momento del proceso.
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Revisar las siguientes afirmaciones y calificarlas en el casillero el nivel de logro (1 al 7) que mas
se ajuste a las acciones de realizacion para la escritura del texto.

NIVEL DE LOGRO

ASPECTO (1al7)

El texto contiene toda la informacién necesaria y relevante, expresandola
con concision y evitando las divagaciones.

Se respetan las normas de correccion ortogréfica, incluyendo uso de
mayusculas, acentuacion y puntuacion.

Se explicitan siempre las fuentes bibliograficas o de otro tipo empleadas
para la obtencién de los datos y la informacién necesarios para la
elaboracién del texto. Se respeta el formato indicado para las referencias.

La introduccién muestra claramente los antecedentes generales que
permiten comprender los objetivos del estudio, en qué contexto se realiza,
la motivacién y relevancia.

Se define claramente el objetivo general del estudio. Los objetivos
especificos conducen al logro del objetivo general y existe coherencia
entre la metodologia propuesta y los objetivos.

En el marco tedrico o revision de la literatura, se presentan claramente los
antecedentes conceptuales relevantes para el problema de investigacion
planteado.

En la metodologia, se describen de manera detallada las etapas del estudio,
se mencionan las variables a considerar y las herramientas necesarias
(instrumentos, softwares, equipos).

Se presentan las conclusiones (SI ES PERTINENTE) mas relevantes que
permiten evaluar el logro de los objetivos. De proceder, se incluyen
proyecciones, recomendaciones y aplicaciones.

También se recomienda revisar la seccion denominada: Instrumento 2: escritura. Pauta para
evaluar y autoevaluar la produccion de texto de la pagina 89 del Manual: Leer, hablar y
escribir de manera efectiva en contextos académicos: Consejos de Armadillo Lab para las
Ciencias e Ingenieria.
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4.3. Recursos en linea para la escritura de la tesis

Para una significativa mejora en la redaccién, se recomienda revisar los siguientes recursos
recomendados por Armadillo Lab:

REDACCION Manual de comunicacion académica FCFM que entrega
recomendaciones valiosas y apoyos en el drea de la lectura,
escritura y oralidad para los primeros afios de ingenieria.

https://libros.uchile.cl/index.php/sisib/catalog/book/1160

Recursos para leer, escribir y hablar en la universidad
https.//aprendizaje.uchile.cl/recursos-para-leer-escribir-y-
hablar-en-la-universidad/

CITACION Y BIBLIOGRAFIA | Normas APA https://normas-apa.org/

Video de apoyo: Navarro, F. (2020). Normas APA 7° Edicion.
Disponible en: https://youtu.be/vilnzzHSuus

REVISION DE TEXTOS El programa ESTILECTOR es una herramienta en linea muy
Util para revisar textos académicos.
http:.//www.estilector.com/

RECURSOS LINGUISTICOS | aprendizaje.uchilecl
EN LINEA WWW.rae.es

www.fundeu.es
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CAPITULO 5
Uso ético de la informacidn

5.1.

Introduccion uso ético de la informaciéon

En el presente capitulo se entregaran algunos lineamientos relacionados al uso ético y
responsable de la informacion.

Acorde al péarrafo C, del titulo 2 del cddigo de Etica de la Facultad 2020:

“La responsabilidad y la honestidad se expresan en el compromiso con el estudio y la
rendicion de evaluaciones a lo largo de la vida estudiantil, asi como en la realizacion
de la investigacion y la docencia. En este sentido, los miembros de la comunidad se
comprometen a no realizar actos contrarios a dichos valores como, por ejemplo, copiar,
plagiar, falsificar documentos, suplantar la identidad de terceros en todas las actividades
evaluativas y de produccion de conocimiento que realicen”.

Los autores Rios y Ramirez (2017, p.8) nos definen el uso ético de la informaciéon como:

1. Comprender el impacto de la informacion que se genera en la investigacion tanto social
como econémicamente.

2. Informarse acerca de las normativas relacionadas al acceso de la informacién, con especial
énfasis a aquella que se encuentra en la web de libre acceso y formato electronico.

3. Ser consciente de que todo acceso a la informacion implica un costo asociado, aunque no
lo parezca. Mantener los repositorios con acceso a libros, preparar el material, préstamos
interbibliotecarios, acceso a bases de datos bibliograficas, etc.

4. Reconocer a los autores y las fuentes consultadas para la elaboracion del trabajo de
investigacion.

5. Usar citas y referencias bibliogréficas para reconocer las fuentes de informacién y autores
consultados
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5.2.

5.3.

5.4.

Plagio ;Como evitarlo?

El plagio es acorde a la norma APA 72 ed. (2020) “el acto de presentar las palabras, ideas o
imagenes de otra persona como propias; niega a los autores o creadores de contenido el
crédito que merecen. Ya sea deliberado o no, el plagio viola los estandares éticos en el ambito
académico! Desde el punto de vista legal se considera una infracciéon al Derecho Moral del
Derecho de Autor. Para mayor informacion del Derecho Moral revisar el siguiente Video:
Derecho Moral y Patrimonial

Se evita cometer plagio académico al reconocer la autoria y las fuentes consultadas en el
transcurso de la elaboracion del trabajo de investigacion, mediante el uso de citas y referencias
bibliograficas (ver punto 5.3).

Normas Bibliograficas

Lasfuentesconsultadasparalaelaboraciéndeltrabajode memoriaytesisdebenirnormalizadas
segun el estilo bibliogréfico seleccionado. El estilo seleccionado debe mantenerse durante
todo el desarrollo del trabajo. Existen diversos estilos de normas bibliograficas, como por
ejemplo IEEE, Vancouver, APA, ISO, etc. Cabe resaltar que en la actualidad la facultad no cuenta
con una preferencia estandarizada, por ello, se sugiere consultar al departamento o profesor(a)
guia respecto a la seleccion de la norma bibliografica.

Existen numerosos gestores de citas y referencias bibliograficas como EndNote, Zotero,
Mendeley, que son programas que ayudaran a elaborar el trabajo gracias a su amplitud de
normas como las mencionadas anteriormente. Ver. (Herramientas)

Citas y referencias bibliograficas

La cita bibliogréfica se define como un texto parcial o un parafraseo acompanada de la
mencion de la fuente consultada (apellido del autor, afo de la publicacion, y pagina de la
fuente).

La Referencia por su parte es un conjunto de datos precisos que facilita la remision a autores
y documentos en los que se basd la investigacion. Generalmente estan ubicados al final del
documento y son conocidos comunmente como Bibliografia.

Las referencias contienen cuatro elementos esenciales: autor, fecha, titulo y fuente.

Se deben citar y referenciar todas aquellas ideas, teorfas o investigaciones que han influido
directamente en el desarrollo del trabajo.
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5.5.

5.6.

5.6.1

La Biblioteca Central pone a disposicion el Manual
resumen de la 7a edicién APA: uso para fines de docencia e
investigacion (2021)

Para aprender cémo citar y referenciar se sugiere revisar
el siguiente taller dictado por la Biblioteca Central:
Taller hablemos sobre plagio, uso de citas y referencias
bibliograficas y el video sobre Citas en Norma APA (72, Ed.).

Herramientas

Existen diversas herramientas que facilitan el proceso
de citar y referenciar, desde la Biblioteca se promueve
Mendeley, herramienta que permite gestionar las fuentes de
informacién ocupadas en la elaboracion de la investigacion
y automatizar el proceso de citacion y referencia en diversas
normas. Para mayor informacion sugerimos ver el taller
impartido por la Biblioteca Central: Conociendo el Gestor
de Cita y Referencia Bibliogréfica: Mendeley

A su vez, la Biblioteca Central cuenta con la herramienta

Turnitin para ayudar a estudiantes en la evaluacion del porcentaje de similitud del trabajo de
investigacion respecto a la informacion existente en la web. La evaluacion permite verificar
desde qué pagina web o articulo fue obtenida la informacion y verificar que todo esté
correctamente citado y referenciado.

Destacamos ademas, Citation Crossite un sitio web que permite facilitar la referencia en
distintas normas bibliogréficas a partir del ingreso del DOI del documento.

Autorizacion informacion

Uso de datos sensibles [Ver Ley 19.628 Art. 10]

Enaquellas memorias (pregrado) o tesis (postgrado) que para su elaboracién [Investigacion] se
utilice informacién y datos sensibles de terceras personas, entendiéndose por datos sensibles
"aquellos datos personales que se refieren a las caracteristicas fisicas o morales de las personas
0 a hechos o circunstancias de su vida privada o intimidad, tales como los habitos personales,
el origen racial, las ideologias y opiniones politicas, las creencias o convicciones religiosas, los
estados de salud fisicos o psiquicos y la vida sexual” (Ley 19.628, (1999), articulo 2, parrafo C)
deberd asegurar su resguardo y no publicacion.
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Respecto a este punto la norma APA 7a ed. (2020, p.37) nos sefala que, se debe tener especial
consideracion a los participantes de una investigacion, estableciendo un acuerdo ético
sobre la confidencialidad y el anonimato de sus datos tratados. Se debe obtener y respetar
estos acuerdos para que la informacién pueda ser incluida en su investigacion. Para cuidar
de aquellos datos sensibles, se recomienda codificar y encriptar la informacion, asignando
seuddénimos a los participantes o anonimizar. El anonimato también puede ser utilizado para
informacion de instituciones. Para mayor informacion ver guia de anonimizacion de datos
elaborada por la CEPAL.

5.6.2 Uso de la informacion y los datos proveidos por empresa o institucion

5.7.

Para aquellas memorias y/o tesis que utilizaron datos o informacion proveidos por una
organizacion/institucion, él o la estudiante debe presentar una autorizacion por escrito, de
parte de laempresa o encargado, que permita el usoy posterior publicacién de la informacion,
en el Repositorio Académico, esta autorizacion en caso de ser restrictiva le servird ademas para
argumentar con mayor fuerza la solicitud de confidencialidad del trabajo. Ver (Confidencialidad
del trabajo de memoria/tesis). Se recuerda que todos los datos e informacion obtenida debe
ser correctamente citada y referenciada. Ver (Citas y referencias bibliograficas)

Licencias Creative Commons

Al publicar un trabajo de memoria/tesis en el Repositorio Académico se le establecera de
forma predeterminada una licencia Creative Commons de Reconocimiento - Sin Derivar -
No comercial. El autor podria modificar la licencia de uso de su memaoria/tesis al ingresar al
sitio Creative Commons y generar la licencia de su preferencia para incluirla posteriormente
dentro de su trabajo. Para mayor informacion acerca del tipo de licencia de uso ver el sitio web
del SISIB sobre Creative Commons.
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ANEXOS

Anexo B - Ejemplo de resumen

RESUMEN DE LA MEMORIA PARA OPTAR
AL TITULO DE MAGISTER EN CIENCIAS
DE LA INGENIERIA

POR: NOMBRE DEL AUTOR

FECHA: 2022

PROF. GUIA: NOMBRE PROFESOR

TITULO DE LA TESIS

Sed feugiat. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Ut pellentesque augue sed urna. Vestibulum diam eros, fringilla et, consectetuer
eu, nonummy id, sapien. Nullam at lectus. In sagittis ultrices mauris. Curabitur malesuada
erat sit amet massa. Fusce blandit. Aliquam erat volutpat. Aliquam euismod. Aenean vel
lectus. Nunc imperdiet justo nec dolor.

Suspendisse vel felis. Ut lorem lorem, interdum eu, tincidunt sit amet, laoreet vitae, arcu.
Aenean faucibus pede eu ante. Praesent enim elit, rutrum at, molestie non, nonummy vel,
nisl. Ut lectus eros, malesuada sit amet, fermentum eu, sodales cursus, magna. Donec eu
purus. Quisque vehicula, urna sed ultricies auctor, pede lorem egestas dui, et convallis elit
erat sed nulla. Donec luctus. Curabitur et nunc. Aliquam dolor odio, commodo pretium,
ultricies non, pharetra in, velit. Integer arcu est, nonummy in, fermentum faucibus, egestas
vel, odio.

Sed commodo posuere pede. Mauris ut est. Ut quis purus. Sed ac odio. Sed vehicula hendrerit
sem. Duis non odio. Morbi ut dui. Sed accumsan risus eget odio. In hac habitasse platea
dictumst. Pellentesque non elit. Fusce sed justo eu urna porta tincidunt. Mauris felis odio,
sollicitudin sed, volutpat a, ornare ac, erat. Morbi quis dolor. Donec pellentesque, erat ac
sagittis semper, nunc dui lobortis purus, quis congue purus metus ultricies tellus. Proin
et quam. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
hymenaeos. Praesent sapien turpis, fermentum vel, eleifend faucibus, vehicula eu, lacus.
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ANEXOS

Anexo C - Contactos

Departamentos

Departamento de Astronomia

Nombre

Sonia Bustos

Contacto

direccion@das.uchile.c
secretaria@das.uchile.cl

Departamento de Ciencias de la
Computacion

Departamento

contacto@dcc.uchile.cl

Departamento de Fisica

Departamento

contacto@dfi.uchile.cl

Departamento de Geofisica

Elvira Cadiz Fuentes

elvira.cadiz@dgf.uchile.cl

Departamento de Geologia

Verdnica Carrasco

vecarras@ing.uchile.cl

Departamento de Ingenieria Civil

Marisol Espinoza

mariespi@uchile.cl

Departamento de Ingenierfa Eléctrica

Alicia Pons Venegas

secdirdie@ing.uchilecl

Departamento de Ingenierfa Industrial

Lina Canales

direccion@dii.uchile.cl

Departamento de Ingenierfa Matematica

Karen Hernandez

secdireccion@dim.uchile.cl

Departamento de Ingenieria Mecanica

Claudia Villarreal

cvillarreal@ing.uchile.cl

Departamento de Ingenierfa Quimica,
Biotecnologia y Materiales

Erika Jorquera A.

erikajor@ing.uchile.cl

Departamento de Minas

Marcela Munoz

marcelam@cec.uchile.cl

Secretaria de Estudios

Titulos y Grados

Nombre

Gerardo Troncoso

Contacto

gerardo.troncoso@ing.uchile.cl

Programa multidisciplinario FCFM

Secretaria de Estudios

sec_estudios@ing.uchile.cl

Biblioteca Central

Supervisor de normalizacion

Nombre

Contacto

Carlos Ignacio Hernandez | cahernandez@uchile.cl

Consultas generales de informacion

Referencia

referencia@ing.uchile.cl

Programa de Alfabetizacion

Académica y Profesional FCFM

Nombre Contacto

Centro de Escritura Académicay
Profesional

Armadillo lab. | escrituradisciplinar@ing.uchile.cl

Secretaria

Ingrid Cartes secretariaidiomasfcfm@gmail.com
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